ROMANIA

JUDETUL BRASOV

PRIMARUL

COMUNEI VAMA BUZAULUI
Statiune turistica de interes local

DISPOZITIA

nr. 112 din 19.09.2023

- privind constituirea comisiei pentru selectionarea documentelor arhivistice la nivelul
Primariei comunei Vama Buzaului

PRIMARUL COMUNEI VAMA BUZAULUI,

In conformitate cu prevederile art. 10 - 11 din Legea nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata,
cu modificarile si completdrile ulterioare, coroborate cu prevederile art. 29 — 30 din Instructiunile privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin
Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996;

In temeiul art. 155, alin. (1), lit. ”e” si art. 196, alin. (1), lit. ”b” din O.U.G. nr. 57/2019-Codul
administrativ,

DISPUN:

Art.1: Constituirea comisiei de selectionare a documentelor arhivistice la nivelul creatorului si
detinatorului de documente, Primaria comunei Vama Buzaului, in urmatoarea componenta:
-PRESEDINTE: dI. Alin IAGER — Viceprimarul comunei Vama Buzaului;
-SECRETAR: dl. Adrian Constantin GAITAN — secretarul general al comunei Vama Buzaului;
-MEMBRI: - d-na Claudia-Ramona LAPAZAN — inspector cu atributii pe linie de resurse umane in
cadrul Primariei comunei Vama Buzaului;
- d — na Gabriela Lucia STOICA — inspector in cadrul Primariei comunei Vama Buzaului;
- d-na Buzea Ilona — referent in cadrul Primariei comunei Vama Buzaului.
Art.2: Comisia mentionata la art. 1 are urmatoarele atributii:

- se Intruneste anual, sau ori de cate ori este necesar, pentru a analiza fiecare unitate arhivistica in parte,
stabilindu-i valoarea practica sau istoricd, pe baza unei hotarari consemnate intr-un proces verbal intocmit dupa
modelul prevazut in anexa nr. 5 la Legea nr. 16/1996;

- procesul — verbal de selectionare, Insotit de inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind
lipsite de valoare si inventarele documentelor ce se pastreaza permanent se Tnainteazd Comisiei din cadrul
Directiei Judetene a Arhivelor Nationale;

- documentele se scot din evidentele arhivei si se elimind numai in baza proceselor — verbale ale
comisiei de selectionare, cu aprobarea conducerii arhivei detinatorului,

- indeplineste procedura de depunere spre pastrare, la Directia Judeteand a Arhivelor Nationale, a
documentelor, dupa cum urmeaza:

- documentele fotografice, dupa 20 ani de la crearea lor;

- documentele scrise, cu exceptia actelor de stare civild si a documentelor tehnice, dupa 30 ani de
la crearea lor;

- documentele tehnice, dupa 50 ani de la crearea lor;

- actele de stare civila, dupa 100 ani de la intocmirea lor;

- matricele sigilare confectionate din metal, avand inscrise toate insemnele legale si denumirea
completa a unitatii, dupa scoaterea lor din uz;



- intocmeste inventarul si stabileste pe baza de proces — verbal documentele care vor fi detinute de
creatorul si defindtorul mentionat la art. 1 si dupa expirarea termenului de depunere, pe baza aprobarii
directorului Directiei Judetene a Arhivelor Nationale;

- Intocmeste inventarul si stabileste pe baza de proces — verbal care sunt documentele cu valoare practica
din depozitul arhivei, in baza carora se elibereaza copii, certificate si extrase privind drepturile individuale ale
cetatenilor, documente ce vor fi pastrate permanent de detinator, in depozitul arhivei;

- face demersurile necesare pentru depunerea la Directia Judeteana a Arhivelor Nationale, a cate unui
exemplar al inventarelor documentelor permanente detinute in depozitul arhivei;

- in cazul desfiintdrii, in conditiile legii, a detinatorului de documente, fara ca activitatea sa fie
continuata de alt defindtor, comisia mentionata la art. 1 indeplineste procedura de predare a documentelor cu
valoare istorica si a celor cu valoare practica, catre Directia Judeteana a Arhivelor Nationale;

- stabileste, daca este cazul, conform anexei 6 la Legea nr. 16/1996, categoria de documente existente in
depozitul de arhiva, care nu se dau in cercetare, dupa cum urmeaza:

- cele care pot leza drepturile si libertatile individuale ale cetateanului;
- cele care sunt intr-o stare necorespunzatoare de conservare, situatie stabilitd de comisie si
consemnata intr-un proces - verbal;
- cele care nu sunt prelucrate arhivistic.
Art.3: La data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, Dispozitia nr. 37 din 31.03.2020 privind
constituirea comisiei de selectionare a documentelor se abroga.

Art.4: Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se insarcineaza membrii comisiei.

Art.5: Prezenta dispozitie se comunica, prin intermediul secretarului general al comunei, in termenul
prevazut de lege, Primarului comunei Vama Buzaului, Institutiei Prefectului Judetului Brasov si persoanelor
mentionate la art. 1.
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